Согласовано:

Заместитель Главы Администрации

городского округа  Краснотурьинск       
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ПЛАН   РАБОТЫ

Муниципального органа «Управление культуры  городского округа Краснотурьинск»

на  2017  год
1. ВВОДНАЯ ЧАСТЬ. 
ЦЕЛЬ  И  ЗАДАЧИ  НА 2017 ГОД
Цель на 2017 год 
     Создание условий для комплексного развития культурного потенциала, сохранения культурного наследия и гармонизации культурной жизни городского округа Краснотурьинск.
Задачи  
- формирование единого культурного пространства округа, укрепление нравственных ценностей;

- сохранение и популяризация культурного наследия и традиционной культуры;
- создание равных условий доступа к культурным ценностям и информационным ресурсам для жителей города и сельских территорий;

- обеспечение многообразия и высокого качества услуг культуры населению;
- повышение  уровня удовлетворения социальных и духовных потребностей населения и их развитие;

- реализация творческого, духовного и инновационного потенциала жителей городского округа Краснотурьинск;

- создание благоприятных условий для устойчивого развития сферы культуры;

- внедрение профессиональных стандартов в учреждениях культуры.

2. ПРЕДЛОЖЕНИЯ  ДЛЯ  РАССМОТРЕНИЯ  ВОПРОСОВ

	Наименование вопроса
	Дата проведения
	Ответственный
	Планируемый результат

	2.1.На  заседаниях  городской  Думы

	
	
	
	

	2.2. На  заседании  коллегии  при  Главе  городского  округа  Краснотурьинск

	
	
	
	

	2.3. На    заседании   Совета  директоров  предприятий, учреждений и организаций городского  округа  Краснотурьинск

	Отчёт о выполнении  плана мероприятий 

по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) 

городского округа Краснотурьинск

 за 2016 год и утверждение  Плана мероприятий по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) 

городского округа Краснотурьинск  на 2017-2020 годы
	март
	Мухунова М.А.
	информация

	Об итогах творческого сезона 2016-2017 годов  муниципальных учреждений культуры городского округа Краснотурьинск
	май (или позже)
	Мухунова М.А.


	информация

	2.4. На совещании у заместителя Главы администрации городского округа Краснотурьинск

	О текущей деятельности Управления культуры 
	еженедельно
	Мухунова М.А.
	информация

	Об итогах мониторинга качества муниципальных услуг, оказываемых населению города учреждениями культуры. Установление должностных окладов руководителей учреждений на 2017 год
	январь 
	Мухунова М.А.
	информирование, согласование

	О подготовке  проведения 
-  Масленицы (проводы зимы),

-  Дня защитника Отечества,

-  Международного женского Дня
	февраль 
	Мухунова М.А.
	согласование

	О подготовке проведения  мероприятий  ко Дню Победы в Великой Отечественной войне
	март
	Мухунова М.А.
	согласование действий, подготовка постановления

	О подготовке  проведения:

- Дня защиты детей;

-татаро-башкирского праздника Сабантуй;

- Дня города
	май – июнь
	Мухунова М.А.
	подготовка проекта постановления

	О подготовке учреждений культуры к новому учебному году и творческому сезону
	август
	Мухунова М.А.
	информирование

	О формировании бюджета муниципальных учреждений культуры на 2018 год
	октябрь 
	Мухунова М.А.
	информирование, согласование

	О ходе подготовки новогодней кампании
	ноябрь-декабрь
	Мухунова М.А.
	информирование 

	2.5. На  аппаратном  при Главе городского округа Краснотурьинск

	О работе муниципального органа «Управление  культуры городского округа Краснотурьинск» в 2016 году
	январь
	Мухунова М.А.
	информация

	О реализации дополнительного образования в сфере культуры  на территории городского округа Краснотурьинск
	май
	Мухунова М.А.
	информация

	Об итогах подготовки образовательных учреждений к новому 2017-2018 учебному году и отопительному сезону
	 август

 
	Мухунова М.А.

	информация



3. ОРГАНИЗАЦИОННО-УПРАВЛЕНЧЕСКИЕ  МЕРОПРИЯТИЯ
 Тематический план работы Совета директоров учреждений культуры
	№
	Тема


	Дата
	Ответственный

	1.
	Об итогах  работы учреждений культуры и искусства за 2016 год  и подведение итогов новогодней кампании.
	январь
	Мухунова М.А.

Руководители учреждений

	2.
	О проведении праздника День работника культуры и вручения премии «Призвание» работникам учреждений культуры
	февраль
	Мухунова М.А.



	3.
	О подготовке празднования Дня Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 годов 
	март
	Мухунова М.А.



	4.
	Тренинг «Менеджмент в сфере культуры» 
	апрель 
выездное совещание в Центральной городской библиотеке
	Мухунова М.А.



	5.
	О подготовке и проведении национального праздника Сабантуй, Дня города,  летней оздоровительной кампании.
	май
	Мухунова М.А.



	6.
	Об итогах работы образовательных учреждений культуры в 2016-2017  учебном году. 
	июнь


	Мухунова М.А.

Руководители ОУ

	7.
	Об итогах комиссионной приёмки образовательных учреждений культуры к новому учебному 2017-2018 году
	август
	Мухунова М.А.

	8.
	Об итогах комиссионной приёмки  учреждений культуры и искусства к новому творческому и отопительному сезону, о проведении месячника пожилого человека, Дня музыки и Дня учителя.
	сентябрь
	Мухунова М.А.



	9.
	О планировании бюджета на 2018 год.
	октябрь


	Мухунова М.А.



	10.
	О подготовке к Новогодней кампании
	ноябрь


	Мухунова М.А.



	11.
	Об исполнении бюджета 2017 года, о предоставлении форм годовой отчетности
	декабрь
	Мухунова М.А.

Руководители учреждений

	12.
	Обзор  печатных изданий:  нормативно-правовое обеспечение деятельности сферы культуры
	ежемесячно


	Руководители УК


4.Мероприятия по вопросам местного значения.
Совещания, семинары, смотры,  конкурсы, праздничные мероприятия, 
заседания коллегиальных органов подразделения
	№
	Наименование вопроса (мероприятия)
	Дата проведения
	Ответственный за подготовку
	Планируемый результат

	1.
	Совет  директоров  учреждений  культуры
	последняя  среда  месяца
	 М.А.Мухунова


	обеспечение эффективного функционирования учреждений культуры 

	2.

3.

	Организация и проведение новогодних и рождественских праздников. Городской смотр -  конкурс:  «Лучшее  новогоднее  представление для детей».

Подготовка и проведение праздников:

-Рождество

- День защитника Отечества
- Масленица
- 8 Марта
- День работника культуры
- День Победы
- День защиты детей
- Сабантуй

- День города
-День пенсионера Свердловской области
- День народного единства
-День п. Чернореченск

- День п. Воронцовка
- День п. Рудничный
	январь

январь

февраль
февраль

март
март

май
1 июня

июнь

июнь

август
4 ноября
июнь

июнь

август
	М.А. Мухунова

Жюри конкурса

М.А. Мухунова

Руководители учреждений

Т.В. Фогель

Н.А. Ковальчук

	обеспечение досуга жителей городского округа во время проведения общегосударственных и территориальных праздников



	4.
	Хоровой фестиваль «Духовное возрождение России»
	 апрель
	Л.П. Хмелевская
	поддержка художественного творчества, развитие системы дополнительного образования детей,
организация  мероприятий социальной направленности, пропаганда семьи, социальная адаптация в обществе людей с ограниченными возможностями.


	5.
	Фестиваль детского творчества ко Дню Победы
	апрель
	Л.П. Хмелевская
	

	6.
	Открытый  конкурс  юных исполнителей на народных инструментах «Музыкальная шкатулка» Краснотурьинского методического объединения (ДМШ № 1)
	март
	С.М. Шотт
	

	7.
	Выставка работ учащихся детских художественных школ Краснотурьинского методического объединения и Краснотурьинского  колледжа  искусств «Ступени мастерства» (ДХШ)
	апрель


	Л.Л. Клюковская
	

	8.
	Областной конкурс – выставка среди учащихся ДХШ и ДШИ Свердловской области «Сказка ложь, да в ней намёк…»

(ДХШ)
	декабрь - март
	Л.Л. Клюковская
	

	9.
	Конкурс по академической живописи у среди учащихся ДХШ и ДШИ Северного управленческого округа

(ДХШ)
	февраль
	Л.Л. Клюковская
	

	10.

	VII Открытый  фестиваль - конкурс юных пианистов «Первые шаги» Краснотурьинского методического объединения
	декабрь
	С.В. Волкова
	

	11.
	XI Областной конкурс солистов, учащихся  детских хореографических школ  и хореографических отделений ДШИ  (ДХорШ)
	декабрь
	О.А. Валеева
	

	12.
	Городской конкурс декоративно-прикладного творчества «Супер-игрушка» (ДХШ)
	декабрь
	О.Н. Тукмакова 

Л.Л. Клюковская
	

	13.
	Участие в фестивалях, конкурсах, выставках, совещаниях за пределами города
	в течение года
	Руководители учреждений
	

	14.
	Постановка спектаклей Краснотурьинского театра кукол:
«Мой Додыр»
«Грозный Кап-Кап»

Новогодний спектакль
	в течение года

	Л.С. Мокрушина
	

	15.
	Августовская педагогическая конференция
	август
	М.А. Мухунова
	

	16.
	Фестиваль национальных культур 
	4 ноября
	М.А. Мухунова 

Л.П. Хмелевская
	

	17.
	Проведение фестивалей и конкурсов совместно с управлением социальной защиты: «Мы всё можем»

« Молодая мама»

«День матери»

«Семья года»
«Самый лучший папа» 

 и другие
	в течение года
	М.С. Букреева
М.А.Мухунова

Руководители учреждений
	

	18.
	- Ночь в музее 2017
 - Конференция, посвященная Дню радио «Отличная учеба – залог успеха будущего изобретателя А.С. Попова», к 140-летию со дня окончания Пермской духовной семинарии 
-Конференция «Колесо истории от февраля до октября 1917 г.»

-Ночь искусств 2017
-Декабрьские вечера 
	май

май

октябрь
ноябрь
декабрь
	Г.Г. Вульф 
	обеспечение   функционирования  системы    сохранения   и  использования   

культурно-исторического наследия города



	19.
	- городской конкурс юных чтецов поэзии «Детство – это Яркий островок»

- Библионочь - 2017
- акция «Читаем детям о войне» в честь Победы в Великой Отечественной войне 

-летний чемпионат по чтению 
- читальный зал под открытым небом
-областная акция тотального чтения День чтения
	март

апрель

май
       июль
в течение летнего периода
октябрь


	Л.В. Шумская
	

	Контроль над деятельностью подведомственных учреждений

	1.
	
	
	
	обеспечение эффективного функционирования учреждений культуры

	2.
	Контроль над уставной деятельностью  учреждений
	в течение года
	М.А. Мухунова, 
	

	3.
	Контроль над качеством муниципальных услуг (работ)
	в течение года
	М.А. Мухунова
О.Н. Тукмакова
	

	4.
	Нормирование закупок товаров, услуг в учреждениях культуры
	в течение года
	М.А. Мухунова

комиссия
	

	5.
	Информированность общественности  по вопросам культуры в СМИ
	в течение года
	Руководители учреждений
	

	6. 
	Контроль расходования  ТЭР


	ежемесячно
	М.А. Мухунова, руководители учреждений
	

	7.
	Контроль над деятельностью учреждений в сфере закупок (44-ФЗ)
	в течение года
	М.А. Мухунова, О.Н. Тукмакова
	

	Оказание  практической  помощи  посёлкам Воронцовка, Рудничный, Чернореченск

	1.
	Оказание методической помощи
	в течение года
	руководители учреждений
	организация досуга жителей посёлков,  творческое развитие учреждений культуры,  

расположенных в отдаленных от центра районах  города.

	2.
	Привлечение к участию в городских смотрах-конкурсах, выставках
	в течение года
	М.А. Мухунова
	

	3.
	Практическая помощь в организации и проведении Дней посёлков
	июнь, август
	руководители досуговых учреждений
	

	4.
	Выездные концерты, выставки.
	по заявкам
	руководители учреждений
	

	5.
	Проведение культурно-досуговых мероприятий в п. Чернореченск, микрорайоне  Загородный
	по заявкам
	Мухунова М.А.

Руководители учреждений
	


5. ИНФОРМАЦИОННО – АНАЛИТИЧЕСКАЯ  РАБОТА
	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Анализ, подготовка  и согласование бюджета на очередной финансовый год
	октябрь – ноябрь
	М.А.Мухунова



	2.
	Квартальные  и годовой отчеты об исполнении бюджета, выполнение плана по предоставлению муниципальных услуг
	каждый квартал
	М.А.Мухунова

Е.В. Андреева



	3.
	Составление и согласование плана работы  управления на 2018 год
	ноябрь
	М.А.Мухунова



	4.
	Составление сводного статистического отчета  за 2017 г. для Министерства культуры Свердловской области
	январь
	М.А.Мухунова

О.Н.Тукмакова



	5.
	Анализ  использования топливно-энергетических ресурсов
	ежемесячно
	М.А.Мухунова



	6.
	Анализ проведения массовых мероприятий
	ежемесячно
	М.А.Мухунова



	7.
	Формирование муниципального задания на 2018 год 
	ноябрь, декабрь
	М.А.Мухунова 




РАБОТА  С  КАДРАМИ (повышение уровня квалификации кадров)
	№
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Организация повышения квалификации специалистов муниципальных учреждений 


	в   течение года
	руководители  учреждений

	2.
	Уточнение  плана повышения квалификации на 2017 г. в учреждениях культуры и искусства
	январь
	руководители учреждений

	3.
	Подготовка и проведение плановых  аттестаций руководителей учреждений культуры и искусства
	в течение года


	городская аттестационная комиссия

	4.
	Обучение ответственных лиц на курсах по гражданской защите и пожарной безопасности 
	в течение года
	О.Н. Тукмакова

	5.
	Обучение на курсах повышения квалификации по 44-ФЗ заместителя начальника муниципального органа «Управление культуры городского округа Краснотурьинск»
	в течение года
	О.Н. Тукмакова


6. ОРГАНИЗАЦИЯ   КОНТРОЛЯ И  ПРОВЕРКИ  ИСПОЛНЕНИЯ

	№
	Наименование вопроса, мероприятия
	Дата 
	Ответственный



	1.
	Анализ работы за месяц.

Проверка исполнения постановлений, Администрации городского округа Краснотурьинск, приказов  Управления культуры
	ежемесячно
	М.А. Мухунова

О.Н. Тукмакова 

	2
	Контроль над своевременностью внесения в правовые акты Администрации изменений и дополнений в связи изменившимся законодательством
	еженедельно
	М.А. Мухунова



	3.
	Проверка и согласование штатных расписаний
	январь, октябрь 
	М.А.Мухунова



	4.
	Проверка  и согласование тарификационных списков
	сентябрь
	О.Н. Тукмакова

Руководители ДШИ

	5.
	Контроль над расходованием бюджетных средств
	каждый квартал
	М.А. Мухунова

	6.
	Контроль над финансово-хозяйственной деятельностью муниципальных учреждений культуры (по отдельному плану)
	в течение года 
	Е.В. Дёгтева
МКУ «Управление по обеспечению финансово – хозяйственной деятельности муниципальных  учреждений культуры городского округа Краснотурьинск»

	7.
	Проверка исполнения трудовой дисциплины в подведомственных учреждениях
	в течение года
	О.Н. Тукмакова

	8.
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